
序号 原件 复印件（份）

单独交至党
组织关系介
绍信收取处

收取 0

本人 查验 8

配偶 查验 4

学历证书、毕业证书
（本科、硕士、博士）

查验 2

学位证书
（本科、硕士、博士）

查验 2

博士后证书 查验 2

3 外语资格证 查验 2

4 专业技术资格（职称）或执业资格证书 查验 2

5 收取 1

 未婚：未婚证明 收取 2

 已婚或离异：本人无违反计划生育证明 收取 3

 已婚：结婚证 查验 3

 育有子女：子女出生医学证明；
           《独生子女父母光荣证》

查验 3

户口簿首页 查验 2

本人页（含背面变更信息） 查验 2

配偶户口簿首页 查验 2

配偶本人页（含背面变更信息） 查验 2

集体户口首页（盖红色公章复印件） 查验 2

户籍证明（盖红色公章） 查验 2

注意： 1.以上为入职时所需提交材料，具体要求请参见报到通知正文；
2.党组织关系介绍信开具办法请参见报到通知正文；
3.转移档案、社会保险、住房公积金的办理办法请参见报到通知正文；
4.报到入职时请按上述顺序依次提交材料。

6

7

身份证

学历、学位
证

其他证书

婚育证明

户口

往届生入职所需材料

入职材料

党组织关系介绍信

解约证明

1

2



序号 原件 复印件（份）

单独交至党
组织关系介
绍信收取处

收取 0

本人 查验 8

配偶 查验 4

学历证书、毕业证书
（本科、硕士、博士）

查验 2

学位证书
（本科、硕士、博士）

查验 2

博士后证书 查验 2

3 外语资格证 查验 2

4 专业技术资格（职称）或执业资格证书 查验 2

5 收取 1

 未婚：未婚证明 收取 2

 已婚或离异：本人无违反计划生育证明 收取 3

 已婚：结婚证 查验 3

 育有子女：子女出生医学证明；
           《独生子女父母光荣证》

查验 3

户口簿首页 查验 2

本人页（含背面变更信息） 查验 2

配偶户口簿首页 查验 2

配偶本人页（含背面变更信息） 查验 2

集体户口首页（盖红色公章复印件） 查验 2

户籍证明（盖红色公章） 查验 2

注意： 1.以上为入职时所需提交材料，具体要求请参见报到通知正文；

2.党组织关系介绍信开具办法请参见报到通知正文；

3.转移档案、社会保险、住房公积金的办理办法请参见报到通知正文；

4.报到入职时请按上述顺序依次提交材料。

其他证书

毕业生报到证/派遣证（正反复印在一面A4纸上）

6 婚育证明

7 户口

应届生入职所需材料

入职材料

党组织关系介绍信

1 身份证

2
学历、学位

证



序号 原件 复印件（份）

单独交至党
组织关系介
绍信收取处

收取 0

本人 查验 8

配偶 查验 4

学历证书、毕业证书
（本科、硕士、博士）

查验 2

学位证书
（本科、硕士、博士）

查验 2

博士后证书 查验 2

学历学位鉴定（A4红章） 收取 1

留学回国人员证明 查验 1

3 外语资格证 查验 2

4 专业技术资格（职称）或执业资格证书 查验 2

5 收取 0

 未婚：未婚证明 收取 2

 已婚或离异：本人无违反计划生育证明 收取 3

 已婚：结婚证 查验 3

 育有子女：子女出生医学证明；
           《独生子女父母光荣证》

查验 3

户口簿首页 查验 2

本人页（含背面变更信息） 查验 2

配偶户口簿首页 查验 2

配偶本人页（含背面变更信息） 查验 2

集体户口首页（盖红色公章复印件） 查验 2

户籍证明（盖红色公章） 查验 2

注意： 1.以上为入职时所需提交材料，具体要求请参见报到通知正文；

2.党组织关系介绍信开具办法请参见报到通知正文；

7 户口

2
学历、学位

证

其他证书

毕业生报到证/派遣证(入职后一个月之内交)

6 婚育证明

党组织关系介绍信

留学归国人员入职所需材料

入职材料

1 身份证



3.转移档案、社会保险、住房公积金的办理办法请参见报到通知正文；

4.报到入职时请按上述顺序依次提交材料。


